Diakonie &&
Diakonieverein
Carolinenfeld

www.diakonie-greiz.de

Der Diakonieverein Carolinenfeld e.V. sucht zum nachst méglichen Zeitpunkt
Verstarkung im Bereich Verwaltung:

Verwaltungsfachkraft wmid
Personalabrechnung/-controlling & Fordermittelbearbeitung

in Teilzeit, unbefristet

So sehen Ihre Aufgabenschwerpunkte aus:

e zentraler Ansprechpartner und Bearbeiter der Personalabrechnung des Vereins
e Tatigkeiten des Personalcontrolling, z.B. Stellenplanung

e Unterstitzung der Finanzbuchhaltung, z.B. Berechnung von Ruickstellungen

e Zuarbeiten zu Personalkalkulationen und Entgeltverhandlungen

o Fordermittelbearbeitung (Antrag, Mittelabruf, Verwendungsnachweis)

e aktives Fundraising

e Begleitung von Projekten, z.B. Einfuhrung der elektronischen Zeiterfassung

Das wiinschen wir uns von lhnen:

o erfolgreich abgeschlossene kaufménnische Ausbildung/Studium, bevorzugt mit dem
Schwerpunkt Personal

¢ Berufserfahrung und fundierte Kenntnisse in den Bereichen Personalabrechnung/-controlling

o sehr gute EDV-Kenntnisse (insbesondere Excel und gangige MS Office Produkte)

o selbststandige und préazise Arbeitsweise

e ausgepragtes Zahlenverstandnis

¢ Team- und Kommunikationsfahigkeit

e personliche Stabilitdt und Belastbarkeit

e positive Einstellung zu christlichem Menschenbild und dem diakonischen Auftrag

Das dirfen Sie erwarten:

e anspruchsvoller und interessanter Arbeitsplatz mit Gestaltungsspielraumen

e Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten

e leistungsgerechte, tarifliche Vergitung nach AVR (Ost) des Diakonischen Werkes der EKM
inkl. betrieblicher Altersvorsorge

Sind Sie interessiert?

Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per Mail an
personalwesen@diakonie-greiz.de oder per Post an den Diakonieverein Carolinenfeld e.V., Am
Carolinenfeld 2-5, 07973 Greiz. Fur Fragen steht Ihnen die Vorstandin Henriette Bender unter
Telefon 03661/ 7097-11 gerne zur Verfigung.



